Uchwata NR 1/01/2022
Zarzadu Stowarzyszenia Teatr Brama

z dnia 04.01.2022r.

w sprawie: wprowadzenia w Stowarzyszeniu Teatr Brama Regulaminu udzielania
zaméwien wylgczonych z obowiqgzku stosowania ustawy Prawo Zaméwien Publicznych.

§1

W celu okreélenia zasad i trybu postepowania w zakresie udzielania zaméwien, do ktérych nie
stosuje sie ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych, wprowadza sig
»Regulamin Udzielania Zaméwien Publicznych o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej w
ztotych réwnowartosci kwoty 130 000 zi., o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo
zamowieni publicznych, zwanga dalej (,PZP”) w Stowarzyszeniu Teatr Brama, stanowiacy
zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji na stronie internetowej
Stowarzyszenia Teatr Brama.

PREZES ZARZADU

Daniel Jdcewic,
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Zatgcznik do Uchwaty Nr 1/01/2022

Regulamin Udzielania Zaméwien Publicznych o wartosci nie przekraczajacej wyrazonej
w ztotych rownowartosci kwoty 130 000 zt

§1

Niniejszy Regulamin okreéla zasady realizacji zamowien wytaczonych z obowigzku stosowania
ustawy Prawo zamowien publicznych, na podstawie:

a) art. 2 ust.1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzesénia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z
2019 r. poz. 2019 z pdiniejszymi zmianami dalej: ustawa PZP) — zaméwienia o wartosci
nieprzekraczajacej rGwnowartosci w ztotych 130 000 zt

b) art. 11 ust. 5 pkt 2 ustawy Prawo zamdwieri publicznych — zamdwienia o wartosci mniejszej
niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP, ktérych
przedmiotem sg dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwiazanej z organizacja
wystaw, koncertéw, konkurséw, festiwali, widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewziet z
zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materiatéw bibliotecznych przez biblioteki
lub muzealiéw, a takie z zakresu dziatalnosci archiwalnej zwigzanej z gromadzeniem
materiatléw archiwalnych, jezeli zaméwienia te nie stuzg wyposazaniu w $rodki trwate
przeznaczone do biezgcej obstugi dziatalnosci.

§2

1. Okreélenie przedmiotu zaméwienia powinno odpowiadac zadaniu opisanemu w projektach
Stowarzyszenia Teatr Brama i miesci¢ sie¢ w kwocie zaplanowanej na ich realizacje.

2. Wydatkowanie $rodkéw publicznych powinno by¢ dokonywane w sposéb:

- celowy i oszczedny,
- zapewniajgcy uzyskiwanie najlepszych efektdw z danych naktadow,
- gwarantujacy optymalny dobér metod i $rodkéw stuzgcych osiagnieciu zatozonych celow

3. Podstawa ustalenia wartoici zamdéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezyty
starannoscia.

4. Zamoéwienia wspoffinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw

finansowych udzielane sa na podstawie niniejszego Regulaminu z uwzglednieniem
wytycznych, okreslajacych sposéb udzielania takich zaméwien.

5. W przypadku zaméwien o wartosci szacunkowej od 50 000 ztotych do 130 000 ziotych, wybor
wykonawcy dostaw, ustug lub robét budowlanych dokonywany jest w trybie konkurencyjnym z
uwzglednieniem zasad okreslonych w § 2 ust. 2 niniejszego regulaminu.



§3

1. Pracownikiem odpowiedzialnym za udzielenie zamdwienia jest pracownik Stowarzyszenia
Teatr Brama odpowiedzialny za realizacje danego zadania, lub inny pracownik wyznaczony
przez cztonka zarzadu.

2. Pracownik odpowiedzialny za udzielenie zamdwienia zapewnia bezstronnos¢ i obiektywizm
wyboru wykonawcy.

3. Pracownik odpowiedzialny za udzielenie zaméwienia dokonuje analizy rynku w celu
wybrania takiego wykonawcy, ktéry zapewni odpowiednia jako$¢ i cene przedmiotu
zaméwienia przy uwzglednieniu wszystkich potrzeb zamawiajgcego oraz wszystkich zasad
wskazanych w § 2 ust.2 niniejszego regulaminu.

4. Analiza rynku polega¢ moze na:

a) przeprowadzeniu wstepnego rozeznania cenowego wérod potencjalnych wykonawcow
b) poréwnaniu internetowych cennikéw poszczegdlnych wykonawcéw;

c) telefonicznym rozeznaniu rynku.

5. Kazdorazowo nalezy sporzadzaé notatke stuzbowa, w ktérej udokumentowany zostanie fakt
dokonania analizy rynku; notatka powinna réwniez zawiera¢ informacje dotyczaca
szacunkowe]j wartoéci zaméwienia oraz podaniem terminu (daty) i miejsca sporzadzenia
notatki i przeprowadzenia szacunku. Wzdér notatki, stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

&4

1. W przypadku zaméwien, ktérych warto$é przekracza rownowartosé w ztotych 15.000 zt,
postepowanie powinno by¢ przeprowadzone w trybie zapytania ofertowego.

2. Zapytanie ofertowe moze polegac na:

a) kierowaniu zaproszenia do okreélonych przez Zamawiajgcego wykonawcéw, swiadczacych
w ramach prowadzonej dziatalnoéci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bgdace
przedmiotem zamdwienia, za posrednictwem poczty elektronicznej, faksu, lub pisemnie;

b) zamieszczeniu zaproszenia do sktadania ofert na stronie internetowej Teatru Brama.

3. Zaproszenie do sktadania ofert zawiera:

a) opis przedmiotu zamowienia;

b) opis kryteriéw wyboru wykonawcy;

c) warunki realizacji zaméwienia (np. preferowany przez Zamawiajacego termin realizacji);

d) termin i sposob ztozenia oferty przez wykonawce.



4. Kryteriami wyboru wykonawcy s3 cena albo cena i inne kryteria, w szczegélnosci: jakosc,
funkcjonalno$¢, parametry techniczne, aspekty Srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne,
koszty eksploatacji, termin wykonania zamoéwienia.

5. Podczas zapytania ofertowego pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie zaméwienia
moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych ztozonych ofert.

6. Dopuszcza sie prowadzenie negocjacji z jednym lub kilkoma wykonawcami, ktorzy ztozyli
oferty, celem uzyskania jak najlepszych warunkéw udzielenia zaméwienia.

§5

1. Zasady okreélone w § 3 i § 4 nie maja zastosowania, jezeli ze wzgledu na specyfikg
zamowienia, dokonanie analizy rynku poprzedzajacej wyb6r wykonawcy nie jest mozliwe, w
szczegoinosci z nastepujacych powodéw:

a) zachodza przyczyny techniczne o obiektywnym charakterze powodujace, ze istnieje jedyny
wykonawca przedmiotu zamoéwienia;

b) przedmiot zaméwienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wytacznych, wynikajacych
z odrebnych przepiséw (w tym praw autorskich), moze by¢ uzyskany tylko od jednego
wykonawcy;

c) przedmiot zamdwienia zwigzany jest z dziatalnoscia twdrcza i artystyczng;

d) przedmiot zaméwienia dotyczy ustug spotecznych, w szczegélnosci prawniczych lub
szkoleniowych;

e) wystepuja inne przyczyny ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze lub spoteczne
powodujace, ze zamowienie moze zrealizowac tylko jeden wykonawca;

f) przedmiot zamoéwienia dotyczy ponizszych ustug lub dostaw:

poligraficznych,  reklamowych, noclegowych,  gastronomicznych, transportowych,
porzadkowych, stolarskich, pralniczych, ogrodniczych oraz niszczenia dokumentéw.

2. Udzielenie zamoéwienia w takim przypadku nie zwalnia od stosowania zasad, o ktérych
mowa w § 2 ust. 2 niniejszego Regulaminu.

§6

1. W sytuacji, o ktérej mowa w § 5, pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie
zamoOwienia zobowigzany jest sporzadzi¢ notatke stuzbowa, uzasadniajaca niezastosowanie
uregulowan okreslonychw § 3i § 4.

2. Notatka powinna zawiera¢ date jej sporzadzenia oraz informacje dotyczaca wartosci
szacunkowej zamoéwienia.

3. Wz6r notatki stuzbowej stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej uchwaty.



§7

1. Po dokonaniu wyboru wykonawcy, pracownik odpowiedzialny za udzielenie zamodwienia
sktada notatke stuzbowa z przeprowadzonego wyboru wykonawcy do Prezesa Stowarzyszenia
Teatr Brama lub osoby przez niego upowaznionej, wraz z zatacznikami, oraz projektem
umowy.

2. Projekt umowy jest opiniowany pod wzgledem formalnoprawnym oraz akceptowany przez
gtéwnego ksiegowego i radce prawnego.

3. Jezeli zaproszenie do sktadania ofert opublikowano na stronie Teatru Brama, nalezy tam
réwniez zamieéci¢ informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty lub zakonczeniu
postepowania w inny sposob.

4. Po zawarciu umowy, jest ona przekazywana do dziatu ksiegowosci.

§8

Do zaméwien, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 5.000,00 ztotych netto, nie stosuje sig
postanowien niniejszego Regulaminu.

§9

Cztonkowie Zarzadu i Pracownicy Stowarzyszenia Teatr Brama, w uzasadnionym przypadku
moga odstapic¢ od stosowania niniejszego regulaminu.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu

Notatka stuzbowa dotyczaca zaméwienia, ktérego udzielenie wytgczone jest z obowiazku
stosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U.z2019r.

poz. 2019 z p6i. zm.).
1. Przedmiotem zamowienia jest:

.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

2. Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zaméwienia zostata okreslona na kwote zt
netto. Osoba dokonujaca ustalenia wartosci zamoéwienia:

..................................................

4. Podstawa prawna udzielenia zamdwienia:

Zamowienia udziela sie na podstawie art. 2 ust.1 pkt 1 ustawy Prawo zaméwieri publicznych
/ art. art. 11 ust. 5 pkt 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych”

5. Uzasadnienie faktyczne (nalezy wskazaé w szczegdlnosci, do jakich wykonawcow
skierowano zapytanie lub na jaki okres umieszczono ogtoszenie na stronie
internetowej, od jakich wykonawcéw otrzymano oferty, oraz dotaczy¢ zapytanie, i
oferty wykonawcéw; w przypadku udzielania zamdwienia ponizej 15.000 zt nalezy
sporzadzi¢ wydruki stron internetowych lub notatki z rozméw telefonicznych).

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.............................................................................................................................

(Data, miejsce i podpis osoby sporzadzajacej notatke) (Data, miejsce i podpis dyrektora lub upowaznionej osoby)



Zatgcznik nr 2 do Regulaminu

Notatka stuzbowa dotyczaca zamoéwienia, ktérego udzielenie wytaczone jest z obowigzku
stosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2 2019
r. poz. 2019 z péi. zm.), udzielonego bez analizy rynku.

1. Przedmiotem zamodwienia jest:

.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................

2. Szacunkowa warto$¢ przedmiotu zamowienia zostata okreslona na kwote.......coveeeeenennnnns
zt netto.

Osoba dokonujaca ustalenia wartosci Zamowienia: ........ccceviiiiiiiiiiininns e

3. Zamowienia udziela sie wykonawcy:

.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

4. Odstapiono od analizy rynku z nastepujacych przyczyn- (nalezy opisac przyczyne i wskazac
na odpowiedni punkt § 5 Regulaminu)

.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

(Data, miejsce i podpis osoby sporzadzajacej notatke) (Data, miejsce i podpis dyrektora lub upowaznionej osoby)



